Wit Gminy 2ytno-

pow. radomszczahskl

ZARZADZENIE Nr Or.0050.94.2021
Wajta Gminy Zytno
z dnia 31 grudnia 2021 roku

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla zadan (projektéw) wspolfinansowanych ze
§rodkéw Unii FEuropejskiej lub innych S$rodkéw zewnetrznych Kkrajowych czy
zagranicznych

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22021 r. poz. 217 t. j., zmiany poz. 2123, 1655, 55, 2106), Rozporzadzenia Ministra Finansow
7 dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami RP (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 t. j), zarzadzam co nastgpuje:

§1. Wprowadza sie, jako obowigzujace zasady (politykg¢) rachunkowosci dla zadan
wspoHinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw zewngtrznych w
brzmieniu stanowigcym zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zasady (polityka) rachunkowosci dla zadan wspélfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej lub innych §rodkéw zewngtrznych krajowych czy zagranicznych

1. Zasady ogdlne

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowej i
finansowej okreslonego projektu wspotinansowanego ze srodkéw zewnetrznych.

Opracowanie niniejszej dokumentacji jest zapewnieniem:

o prawidlowej ewidencji;

o dostosowania ewidencji do obowigzujacej sprawozdawczosci zewngtrznej 1 potrzeb
biezgcego zarzadzania;

o prawidtowego przechowywania dokumentacji, rachunkowosci;

e prawidtowej ochrony zbioréw ksigg rachunkowych.

Dla potrzeb realizacji indywidualnych projektéw, ktorych specyfika tego wymaga zostanie
otwarty odrebny rachunek bankowy, w pozostatych przypadkach dochody i wydatki
realizowane bgdg za pomocg istniejgcych rachunkow bankowych dochodéw i wydatkoéw
Urzedu Gminy Zytno.

Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujgcymi si¢ na wyodrgbnionym rachunku
bankowym oraz do dysponowania $rodkami pienieznymi rachunku bankowego dochoddéw i
wydatkéw Urzedu Gminy Zytno upowaznione s osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw
zlozonymi w banku, ktéry te rachunki prowadzi.

Beneficjentem $rodkéw z Unii Europejskiej lub innych srodkéw zewngtrznych krajowych czy
zagranicznych w zakresie realizacji projektu jest Gmina Zytno, realizatorem Urzad Gminy
Zytno.

Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sa w Urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego tj.
Urzad Gminy Zytno, 97-532 Zytno, ul. Krétka 4. Ksiegi prowadzone sa komputerowo przy
pomocy programu ,Budzet” autorstwa firmy Infosystem. Kazdy uzytkownik programu
komputerowego posiada indywidualne hasto zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

2. Zasady prowadzenia ksiage rachunkowych.

Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych sg takie same jak dla Urzedu Gminy Zytno, ktére
zostaty okreslone w Zarzadzeniu Nr Or.151/34/06 Wéjta Gminy Zytno z dnia 30 pazdziernika
2006 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci.

3. Zasady prowadzenia odrebnej ewidencii ksiegowe] dla zadad wspotfinansowanego ze
srodkéw Unii Furopejskiej lub innych srodkéw zewnetrznych krajowych czy
zagranicznvch.

Ksiegi rachunkowe operacji prowadzi si¢ zgodnie z wymogami prawa, rozdzielajac ksiggowo
strumienie $rodkdéw zewnetrznych z réznych Zrodel, by mozliwe bylo przy kazdej kontroli
wykazanie pelnej ewidencji dotyczacej danego projektu. W celu prawidlowego rozliczania
prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiggowa na kontach syntetycznych i analitycznych
w ramach prowadzonych przez Urzad ksigg rachunkowych.



Wyodrebnienie w ewidencji ksiggowej zadania wspotfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej lub innych $rodkéw zewngtrznych krajowych czy zagranicznych polega na
prowadzeniu kont analitycznych odpowiednio oznakowanych do projektu. Na trzecim
poziomie analityki ujmuje si¢ nr projektu nadany stosownym Zarzadzeniem Wojta Gminy
Zytno.

4. Opis dokumentéw ksiggowych

Aby wzmocnié¢ moc dowodowa dokumentéw dotyczacych wydatkow kwalifikowanych faktury
i inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej warto$ci dowodowej sg opisane na odwrocie lub
na zalaczniku do dokumentu, w taki sposéb aby widoczny byt jednoznaczny i bezposredni
zwiazek wydatku z realizacjg danego projektu. Opis dokumentéw powinien odpowiadac
wymogom zawartym w konkretnym projekcie wspotfinansowanym ze $rodkéw UE lub innych
zewnetrznych krajowych czy zagranicznych.

5. Okres przechowywania dokumentow ksiggowych

Dokumentacja zwiazana z projektami finansowanymi ze srodkéw Unii Europejskiej, innych
zagranicznych lub krajowych jest przechowywana przez okres okreslony w wytycznych
zawartych w dokumentach odpowiedniego programu lub instrukcjach dotyczacych zrédet
finansowania danego projektu albo w umowie o dofinansowanie, chyba ze przepisy krajowe
zakladaja dtuzszy okres przechowywania niektorych z nich, to dla tych dokumentéw stosuje
si¢ odpowiednio przepisy krajowe.




